MAGYAR EPITESZ KAMARA ETIKAI-FEGYELMI BIZOTTSAG -
_ MASODFOKU ETIKAI-FEGYELMI ELJARAS
UGYINTEZESI - ES UGYIRATKEZELESI UGYRENDJE

A fellebbezés kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil koteles a fellebbezést az lgyben keletkezett
0sszes eredeti irataval (jegyzékonyvek, tervdokumentaciok, hatarozatok, postai kildemények atvételét
igazolo tértivevények stb.) egyiitt az elséfokd Etikai-fegyelmi Bizottsag elndke a Magyar Epitész Kamara
Etikai-fegyelmi Bizottsag (tovabbiakban: MEK EFB) elnokének iratjegyzékkel egyiitt megkiildeni. Csatolni
kell egyuttal az iratokhoz a hatérozattal érintett eljaras ala vont személy esetleges korabbi, 5 évnél nem
régebbi jogerés elmarasztal6 fegyelmi hatarozatait is. (EFSZ 2.8.3. pont).

A MEK EFB-nek 90 nap alatt be kell fejeznie a masodfoku fegyelmi eljarast, ami szoros hataridd a
targyalasi idékoz betartasa mellett. Ennek tullépése eljarasi szabalysértés, igy nem fordulhat eld.

A Etikai-fegyelmi Bizottsag kéthetenként Ulésezik, a kdvetkezd Ulések pontos idépontjat a napirend
tartalmazza.

Az orszagos feladatkorii elséfoku etikai-fegyelmi bizottsag altal felterjesztett elséfoku etikai-
fegyelmi eljaras ligyiratainak kozponti iktatasa, illetve ellendrzése:

1.) AMEK EFB mellé a Fétitkar altal kijeldlt adminisztraciés igyintéz6 (tovabbiakban: ligyintézd) ellenérzi,
hogy a papiralapon/elektronikusan felterjesztett iratok iratjegyzékkel keriltek-e felterjesztésre, a
felterjesztett iratok megegyeznek-e az iratjegyzéken szerepld iratokkal, illetve a DVD-n, vagy egyéb
adathordozdn (PDF formatumban mentett) 1évo iratokkal. Esetleges hiany esetén, 2 munkanapon belll
irasban jelzi ezt az orszagos feladatkor( elséfoku etikai-fegyelmi bizottsag elndke felé és kéri a hianyzd
irat potlasat. Kalon Ggyelni kell a fellebbezd fél altal a masodfoku fegyelmi eljarés koltségeit vallalod
nyilatkozat meglétére, valamint a nyilvantartott, 5 évnél nem régebbi fegyelmi blintetést kizard hatarozat
meglétére. Az Ugyintéz0 az iratok tartalmat nem vizsgalja.

2.1.) Ugyintézd, az iratok beérkezésétdl szamitott 3 munkanapon beliil, egyrészt papiralapt aktat nyit,
masrészt feltolti elektronikus fellletre (a PDF formatumban is felterjesztett) elséfoku fegyelmi eljaras
iratait, illetéleg a soron kdvetkez6 EFB Ulésen atadja (erre rendszeresitett iktatéflizetben torténd
atvétellel) a MEK EFB elndkének az tigy iratait, aki a fellebbezés és az iigy iratméasolatainak altala torténd
kézhezvételét (iktatofuzetben rogzitett idépontja) kovetd 5 naptari napon belll végzéssel elinditja a
masodfoku fegyelmi eljarast. A 90 napos eljarasi hataridd innen kezdddik. (EFSZ Ill. 7.2) Egyidejlileg
végzésével kijeloli az orszagos kamara Etikai-fegyelmi Bizottsag tagjai kozil a masodfokon eljaré
fegyelmi tanacsot és annak elndkét, tovabba a kijeldléssel egyidejlileg a fegyelmi tanacs elndke részére
az ugy iratmasolatait dtadja. Az EFB eln6ke a hatarozatmintak felhasznalasaval megszerkeszti az ,indito
végzést’, majd annak altala tortént topéldany alairasat kovetden a kiadmanyozott” inditd végzéseket és
annak mellékleteit az Ugyintéz6 1 munkanapon belll postazza a fegyelmi eljaras résztvevéi részére
ajanlott + tértivevényes (hivatali) kiildeményként, vagy e-papiron attél fliggéen, hogy a felek milyen
eljarasi madot valasztottak. Az inditd végzés tartalmaért és a végzés mellékleteinek dsszeallitasaért az
EFB elndke felelés. Az igyintézé felel azért, hogy az EFB elndk altal alairt inditd végzés eredeti példanya
(tovabbiakban: tépéldany) az tgy aktajaba kerdljon.

LA masodfoku fegyelmi eljaras elinditasardl a végzés egy-eqy példanyanak megkuldésével az Etikai-
fegyelmi Bizottsag elnéke 15 napon beliil értesiti az eljaras ala vont személyt, a panaszost, és az
orszagos feladatkori els6foku etikai-fegyelmi bizottsag eln6két. A végzéshez mellekelni kell a
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fellebbezést és annak mellékleteit azzal, hogy az tigyben érdekelt masik fél a fellebbezésre észreveételeit
a hatarozat kézhezvételét kbvetéen 8 napon beliil megteheti.” EFSZ 3.1.2.

Postai kildemények esetén a visszaérkez6 "kézbesitési igazolast", e-papir esetében a feltoltési és a
letoltési igazolasokat haladéktalanul szerelni kell a kikldott iratra. Mindkét esetben szerepelnie kell az
igazolasokon a kikuldott irat (hatarozat, végzés stb.) Ugyiratszama, és esetlegesen a boriték egyéb
tartalma, (pl.: a mellékletként kildétt irat megnevezése). Felelds: ligyintézd.

Ugyintézé gondoskodik a fegyelmi tanacs kijelolésével egyidejiileg, az iratok etikai-fegyelmi bizottsag
elnoke részére torténd atadasardl, illetéleg igény szerint a papiralapu masolatok elkészitésérdl.

A masodfoku fegyelmi tanacs elndke, a fegyelmi tanacs tagjai kdzll felkéri az ligy el6készitésére kijelolt
fegyelmi tanacstagot, aki a rendszeresitett ,check-lista” alapjan ellendrzi, hogy a fellebbezés alakilag és
tartalmilag megfelel-e az etikai-fegyelmi szabalyzatnak, vagy barmilyen okbol az hidnypoétlasra szorul és
ezt jelzi irdsban a fegyelmi tanacs elndkének. Hataridd: iratok atvételétdl szamitott 5 naptari nap.
Amennyiben a fellebbezés nem szorul hianypotlasra, az tgy elékészitésére kijelolt fegyelmi tanécs tagja
a rendszeresitett ,check-lista” alapjan ellendrzi, hogy az elsé foku etikai-fegyelmi eljaras lefolytatasa,
illetve azt lezaro etikai-fegyelmi hatarozat meghozatala és annak tartalma alapjan, tértént-e olyan, az tigy
érdemére kihato eljarasi szabalysértés, ami miatt az elsé foku hatarozatot hatalyon kivil kell helyezni,
avagy a masodfoku etikai-fegyelmi eljaras érdemben lefolytathaté. Ezt jelzi irasban a fegyelmi tanacs
elnokének. Hataridd: iratok atvételétol szamitott 10 naptari nap.

2.2.) Altalanos aktakezelés feleldse: ligyintéz6. Az ligyintéz8 1 munkanapon beliil kételes az tigyek altala
vezetett és fegyelmi tanécs tagjai és EFB elndke szdméra on-line elérhetd listajan rogziteni a fegyelmi
ugyben tortént minden Iényeges eseményt, igy kiléndsen, de nem kizardlagosan:

a.) Az indité végzés postara adas idépontjat, kézbesitési igazolasok visszaérkezését (e-papir esetén:
letltési igazolasok szerinti kézbesités idépontjat) kdvetden: kézbesités idépontjat, ha nem szabalyszert,
haladéktalanul jelezni kell a fegyelmi tanacs elnokének.

b.) Esetleges dsszeférhetetlenség bejelentése esetén ennek tényét, kiilon értesitve is errél az EFB
elnokét;

c.) ldézé végzés postara adasat, kézbesitési igazolasok visszaérkezését (e-papir esetén: letoltési
igazolas szerinti kézbesitést) kovetden: kézbesités idpontjat, nem szabalyszerl kézbesités esetén
haladéktalanul értesiti a fegyelmi tanécs elndkeét;

d.) Meghallgatasrol készitett jegyzékonyv postazasat (alairasatol szamitott 1 munkanapon belil postazni
kell, vagy e-papiron feladni), kézbesitési igazolasok visszaérkezéseét (e-papir esetén: letdltés idépontjat)
kovetOen: kézbesités idépontjat;

e.) Hatarozat meghozatalanak idépontjat, postazasanak idépontjat, (meghozatalatol szamitott 15 naptéri
napon belil papir alapon postazni kell, vagy e-papiron fel kell adni - itt a feladasi igazolas idopontja a
mérvadd), kézbesitési igazoldsok visszaérkezését (e-papir esetén: letdltési igazolas megtorténtét)
kdvetben: kézbesités idOpontjat, ha nem szabalyszer(i, haladéktalanul jelezni kell a fegyelmi tanacs
elndkének.

f.) A masodfoku hatdrozatra, annak az eljaras ala vont személy részére torténé kozlését igazold
tértivevény visszaérkezését koveté 3 munkanapon belll ra kell vezetni azt, hogy az ,jogerés és
hatélyosult”, valamint a jogerére emelkedésének datumat, ami a masodfoku hatarozat eljaras ala vont
szemellyel valo kozlésének — jogi képviseld esetén a jogi kepviselGvel torténd kozlés - iddpontjaval
egyezik meg. A masodfoku hatarozat jogerére emelkedésérdl, 3 munkanapon bellil, irdsban értesiteni
kell annak a terlleti kamaranak a titkarat, akinek a tagja a fegyelmi eljarassal érintett eljaras ala vont
szemely.
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3.1.) A mésodfoku fegyelmi eljarast a kijelolt fegyelmi tanacs folytatja le, az tgyintéz6 a fegyelmi tanacs
elndkét koteles tajékoztatni, minden a masodfoku fegyelmi eljarast érinté korilményrdl, informaciorol, ami
az ugyintézése soran tudomasara jut.

gy kiilondsen, de nem kizarélagosan:

- Ha az ugyben barmilyen beadvany, vagy irat érkezik, 1 munkanapon belil e-mailen tovabbitani kell a
fegyelmi tanacs elnokének;

- Ha kizarasi- vagy 6sszeférhetetlenségi kifogas érkezik, akkor 1 munkanapon beliil e-mailen tovabbitani
kell az EFB elndkének és a fegyelmi tanacs elnokének;

- Ha a postai uton papiralapon, vagy e-papiron kildott kildemény nem kerllt barmilyen okbdl
kézbesitésre, vagy meghallgatasra torténd idézés esetén nem szabalyszer(i az idézés (nincs meg az 5
nap a kézbesités és a targyalas hatarnapja kozott);

- Az Ugyintézd felel altaldnossagban az adott fegyelmi gy aktajanak kezeléséért, iratok, postai
kézbesitési igazolasok, e-papir esetén: a feladasi és letdltési igazolasok iratra szerelésérél, hataridék,
nyilvantartasok vezetéséért.

-Az (igyintézd vezeti folyamatosan és naprakészen a masodfoku etikai-fegyelmi eljaras ,idévonalat” mely
tartalmazza, hogy az adott etikai-fegyelmi tigyben hanyadik napon tart az eljaras annak érdekében, hogy
az 90 napon belil befejezésre kerllhessen.

3.2.) Az idéz6 végzést az Ugyintézd késziti eld, de a tartalmaért és a végzés mellékleteinek dssze-
allitasaért a fegyelmi tanacs elndke felelds. Az ligyintézd felel azért, hogy a fegyelmi tanacs elndke altal
alairt idézé végzés eredeti példanya (tovabbiakban: tépéldany) az (igy aktajaba keriljon, illetve
hataridében feladasra kerUljon postai Uton papir alapon, vagy e-papiron attdl fliggéen, hogy az eljarasban
érdekelt fél, melyik kapcsolattartasi mddot valasztotta. A kapcsolattartasi mod vezetése az aktaban, és
annak figyelembe vétele az Ugyintézésben az Ugyintéz0 feladata.

4.1.) Masodfoku fegyelmi targyalas meghallgatasi jegyzékonyvét az ligyintézd vezeti, ami kiterjed annak
hangrogzité eszkozrél torténd leirasara (meghallgatastdl szamitott 2 munkanapon bellil), fegyelmi tanacs
elnoke részere valo megkuldésre, jovahagyast és alairast kovetden az eljaras résztvevinek torténd
kikildésére.

A meghallgatasi jegyz6konyv tartalmaért a fegyelmi tanacs elndke felelds. Az ligyintézé felel azért, hogy
a fegyelmi tanacs elndke altal alairt jegyzékonyv eredeti példanya (tovabbiakban: tépéldany) az ugy
aktajaba keruljon.

A jegyz6konyv a fegyelmi tanécs elnokének a dontése szerint, késziilhet hangfelvétel alapjan utélag vagy
a fegyelmi tanacs elndkének 6sszefoglalojat kovetve jegyzOkdnyvvezetd Utjan. A hangfelvételrdl utdlag
készil irasos jegyz6kdnyv esetén: A hangfelvételrdl készilt jegyz6kdnyvet 2 napon beliil le kell imni,
amelyet a fegyelmi tanacs elndke és egy tagja tovabbi 6 napon belil hitelesiti. (EFSZ IlI. rész 2.6.7.h)

A hangfelvételt a hatarozat jogerére emelkedéséig (masodfoku hatarozat eljaras ala vont személy - jogi
képviseld esetén jogi képviseld - részére torténd kézbesités idépontja) meg kell 8rizni, arrdl készUlt masolat
nem adhaté ki, nem hozhat6 nyilvanossagra. (EFSZ IIl. rész 2.6.7.h) Felel6s: Ugyintéz6.

Altalanossagban, barmiféle iratmasolat, informacio, kizarélag a fegyelmi tanacs elndkének engedélyével
adhatd ki fegyelmi tgyben.

4.2.) A Etikai-fegyelmi Bizottsag kéthetenként ulésezik, az Ulések pontos idépontjat a napirend
tartalmazza. A napirendet az efikai-fegyelmi bizottsag Uléset 1 nappal megel6zéen az EfB elndke
jovahagyasat kovetden meg kell kildeni e-mailen az EfB tagjainak és a MEK jogi képvisel6jenek. Felelds:
ugyintézo.
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Az etikai-fegyelmi bizottsag Ulésein résztvevokrél jelenléti ivet kell vezetni. Felelds: Ugyintézd.

Az etikai-fegyelmi bizottsag uléseirdl készitett jegyzOkonyvet az Ugyintéz6 szerkeszti és vezeti és annak
a MEK EFB elndke altal tortént tartalmi véglegesitését és alairasat kovetden, a bizottsagi Glések
napirendjével és az alairt jelenléti ivével egyutt lefizi az erre a célra nyitott iratrendezébe, elektronikus
formaban feltolti az online elérheté feliletre. Felelds: Ugyintézd.

5.) A méasodfoku fegyelmi hatérozatot a targyalas befejezése (hatarozat meghozatala) utdn 15 napon
belul meg kell kuldeni az eljaras ala vont személynek - amennyiben jogi képvisel6vel jart el, akkor a jogi
képviselGje utjan -, a panaszosnak és annak a tertleti kamara titkaranak, melynek tagjaval szemben az
eljarast folyt, illetéleg az elséfoku etikai-fegyelmi bizottsag elndkének. Az eljaras ala vont személy esetén
a hatarozatot a terileti kamara altal vezetett névjegyzéki nyilvantartasban bejelentett lakdhelyére kell
megkuldeni, ezen a cimen a postai kildemény kézbesitése szabalyszer, fliggetlendl attdl, hogy azt ki
vette at. Egyéb, az eljarasban érdekelt személyeknek kuldendd postai kildemények kézbesitésére a
postai szolgaltatas részletes szabalyairdl sz6l6 335/2012 (XI1.4.) kormanyrendelet, a postai kiildemények
kézbesitésére vonatkozd szabalyai megfeleléen iranyadoak.

A hatarozat rendelkez6 részében foglaltakat a fegyelmi tanacs tagjai szavazassal fogadjak el, a hatarozat
indokoldsanak végleges tartalmat a fegyelmi tanacs elndke hagyja jova. A komplett postazhato
hatarozatot a MEK EFB elndke és a fegyelmi tanacs elndke irjak ala (ez az un. tdpéldany) ami az iratok
kozott kerll elhelyezésre. Postazasra a ,kiadmanyozott” példany kerul.

A masodfoku hatarozat postara adaséat és kézbesitését igazolo ,kézbesitési igazolast” (e-papir esetén:
feladasi — és letoltési igazolast) az ligyintézének haladéktalanul szerelnie kell a hatarozatra és el kell
helyeznie az iratok kozott.

Ha a postai- vagy e-papiron torténé kézbesités sikertelen, 1 munkanapon bellil ezt jeleznie kell a fegyelmi
tanacs elnokenek.

A mésodfoku hatérozat a kdzlésének napjan jogerdssé valik és hatalyosul, ezaltal végrehajthatova valik.
A masodfoku hatarozatra, annak eljaras ala vont személy részére torténé kozlését igazold kézbesitési
igazolas (letdltési igazolas) visszaérkezését kdvetd 3 munkanapon belll ra kell vezetni azt, hogy az
,jogerds és hatalyosult”, valamint a jogerdre emelkedésének datumat, ami a masodfoku hatarozat eljaras
ala vont személlyel - ha jogi kepviselével jart el, akkor annak - valo kozlésének iddpontjaval egyezik meg.
A masodfoku hatarozat jogerdre emelkedéserdl, 3 munkanapon belll, irasban értesiteni kell az illetékes
terlleti kamara titkarat. Felelés: Ugyintézd

A masodfoku hatérozat tartalmaért a fegyelmi tanécs elndke felelés. Az gyintézé felel azért, hogy a
fegyelmi tanacs elndke és MEK EFB elndke altal alairt hatarozat eredeti példanya (tovabbiakban:
tépéldany) az ugy aktajaba keriiljon, kiklldésre ,kiadmanyozott” valtozata keril. A hatérozatot, a jogi
kontroll, az EfB elndkének és a fegyelmi tanacs elndkének jovahagyasat kdvetben, legkésébb 2
munkanappal korabban, &t kell adni az (igyintézd részére — a fegyelmi tanacs elndke altal ,végleges és
postazhatd” megjegyzéssel ellatva - hogy a meghozatala napjat kdvetd 15. napig postazasra kertilhessen.

A masodfoku fegyelmi eljarasi dijat a hatarozat rendelkezd részében erre kotelezett eljaras ala vont
személy, vagy panaszos 30 naptari napon beliil kiteles a Magyar Epitész Kamara részére megfizetni. A
fenti hataridd a hatarozat kézbesitését kovetd nappal indulé 30 nap. A kiszabott pénzbirsagot az
elmarasztalt tag a masodfoku hatarozat jogerére emelkedésétdl szamitott 30 naptari napon belil kételes
a biintetést kiszabd Magyar Epitész Kamara részére megfizetni.

Felelds: tigyintézd (a pénziigyi referens bevonasaval) aki ellendrzi és nyilvantartja a befizetéseket, 30
nap elteltével jelzi a Fétitkarnak, ha behajtasra at kell adni.
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6.) Ha a masodfoku hatéarozattal szemben keresetet nyujtottak be, a birdsagi eljarashoz sziikséges
adminisztracio ellatasaért az tigyintézé felelds.

Ennek soran:

- A MEK-hez kdzvetleniil benytjtott birosagi keresetet, valamint itéletet a kézhezvételt kdvetden 3
munkanapon belll kételes az elséfoku etikai-fegyelmi bizottsag elndkének tovabbitani abbdl a célbal,
hogy a Kp.-ben foglalt hataridén belill, az elséfoku etikai-fegyelmi eljaras iratanyagat felterjessze a MEK
Etikai-fegyelmi Bizottsagahoz.

- Az orszagos feladatkorrel miikddé els6foku etikai-fegyelmi bizottsag (2024. december 31-ig
eléterjesztett panaszok esetén: terileti kamara) iratfelterjesztését kovetd 2 munkanapon belll azok
tételes ellendrzése (iratiegyzék szerint) annak ellenérzése, hogy elektronikusan (PDF formatumban) is
felterjesztésre keriiljenek az elséfoku fegyelmi eljaras iratai.

- A masodfoku fegyelmi eljaras iratainak és iratjegyzékének 0sszeéllitasa és a felterjesztést kovetd 3
munkanapon beliil, azok atadasa a jogi képvisel6 részére elektronikusan PDF formatumban.

Per jogerds befejezését kdvetben: Az etikai-fegyelmi (gyekben keletkezett iratokat az elsé-, és
masodfoku eljarasban egyarant legalabb 5 évig meg kell &rizni.

7.) A MEK EFB elétt folyamatban 16vé fegyelmi eljarasokrél folyamatos - etikai-fegyelmi bizottsag tagjai
szamara is on-line elérhetd - nyilvantartast kell vezetni, feltlintetve abban az eljaras minden 1ényeges
mozzanatat az inditd vegzéstdl a hatarozat jogerére emelkedéséig. A folyamatos nyilvantartasban
rogzitett adatok valtozasat 3 munkanapon belll régziteni kell. Felel6s: Ugyintéz6

Az etikai-fegyelmi bizottsag tagjai csak azokba az on-line feliileten elérheté aktdkba (mappakba)
tekinthetnek be, melyek vonatkozasaban az Uigyre kijellt fegyelmi tanacs tagja.

8.) Eljaras ala vont személy iratbetekintésére engedélyt, a fegyelmi tanacs elndke adhat. Az
iratbetekintésre a MEK székhelyén kertilhet sor, idépontot az (igyintézd ad, aki az iratbetekintés teljes
id6tartamaban koteles jelen lenni és felligyelni azt. Papir alapu iratmasolat térités ellenében adhato ki,
melynek oldalankénti téritési dijat a MEK Pénziigyi- és Gazdalkodasi Szabalyzata tartalmazza.

9.) Ugyintézé altalanossagban felelds azért, hogy a folyamatban 1évé fegyelmi ligyekben - figyelemmel a
kéthetenként Ulésezési rendre és a 90 napos eljarasi hataridore is — az altala végzett adminisztracios
tevékenység eldsegitse és elékészitse a fegyelmi eljaras gordilékeny és folyamatos lefolytathatdsagat.
Ennek érdekében folyamatosan figyelemmel kell kisérnie a fegyelmi ligyben tortént eseményeket és
késedelem nélkil értesitenie kell az etikai-fegyelmi bizottsag elnokét, illetve fegyelmi tanacs elnokét a
fegyelmi Ugyekben tortént eseményekrél.

10.) A MEK Etikai-Fegyelmi Bizottsag tagjait titoktartasi kotelezettség terheli minden olyan informacio,
adat, tény vonatkozasaban, melyek bizottsagi tagsaguk, illetve fegyelmi tanacs tagsaguk folytan jutott
tudomasukra.

Budapest, 2025. februar 26.

Jelen iigyrend, a Magyar Epitész Kamara Etikai-Fegyelmi Bizottsaganak 13/2025 (02.26.) szamu
hatarozataval ker(lt elfogadasra, és aznap |ép hatalyba.
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