
 

MEKON - Magyar Építész Kamara ONline | https://eugyintezes.mekon.hu |  

 
E-ÜGYINTÉZÉS 

BIZTOSÍTÁSOK KEZELÉSE 
FELHASZNÁLÓI ÚTMUTATÓ 

Utolsó módosítás: 2025.05.22 

  



FELHASZNÁLÓI ÚTMUTATÓ 

2 

BEVEZETÉS 

A Kamarai e-ügyintézési rendszeren belül érhető el KÖTELEZŐ TERVEZŐI 
FELELŐSSÉGBIZTOSÍTÁSOK (továbbiakban: KTFB) nyilvántartása.  

Az építészeti-műszaki (beleértve az építészeti, belsőépítészeti, tájépítészi és tűzvédelmi tervezést) 
tervezési és tervezői művezetési szakmagyakorlási tevékenységet (továbbiakban tervezési 
tevékenység) végző, illetve a szakmagyakorlási engedélyt benyújtó kamarai tag ezen a modulon 
keresztül saját maga tudja megtenni a kötelező tervezői felelősségbiztosításra vonatkozó 
nyilatkozatát, amennyiben ügyfélkapun keresztül jelentkezik be a Kamarai e-ügyintézési 
rendszerébe. A nyilatkozat megtételére vonatkozó adminisztrációs felület (Biztosítások kezelése 
modul) kizárólag az ügyfélkapun keresztüli belépéssel érhető el, MÉK azonosító (e-mail cím és jelszó) 
használatával nem. 

A rendszer elérhetősége: https://eugyintezes.mekon.hu/ 
 
Az ellenőrzésre vonatkozó kamarai szabályzat innen érhető el: https://mek.hu/id-48234 

A kötelező felelősségbiztosításra vonatkozó tájékoztatás innen érhető el: https://mek.hu/id-48237 

Az ügyfélkapu használatához súgó az alábbi linken érhető el: https://ugyfelkapu.gov.hu/sugo 
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KORLÁTOZÁSOK 

A szakmagyakorló kamarai tag (tag) csak saját maga nevében tehet nyilatkozatot és csak saját 
nyilatkozataihoz férhet hozzá. A területi kamarák ügyintézői, csak az általuk 
nyilvántartottszakmagyakorlók esetén kezelhetik a kapcsolódó nyilatkozatokat. 

 BELÉPÉS MÉK AZONOSÍTÓVAL 

A nyilatkozat megtételére vonatkozó a felület (Biztosítások kezelése modul) kizárólag az 
ügyfélkapun keresztüli belépéssel érhető el, MÉK azonosító (e-mail cím és jelszó) használatával nem.

 

HASZNÁLAT ÉS MŰKÖDÉS – TÁBLÁZAT, ADATOK 

A kamarai e-Ügyintézési rendszerben (https://eugyintezes.mekon.hu) a bejelentkezést követően 
válasszuk a Biztosítások kezelése funkciót: 

 

A Biztosítások kezelése funkciógombot megnyomva betöltődik a modul. Itt a már feltöltött 
biztosítási nyilatkozatokat láthatjuk. 

A biztosítási nyilatkozatok adattartalma függ a nyilatkozatban meghatározott tervezési 
szakmagyakorlási tevékenység formától. 

A nyilatkozat rögzítésénél az alábbi tervezési szakmagyakorlási tevékenység formák közül 
választhatunk: 

 Adószámos magánszemély 
 Egyéni vállalkozó 
 Alkalmazott 
 Nem végez felelősségbiztosításhoz kötött tevékenységet 

Az adattartalom mellett biztosítási nyilatkozatok státusza fontos még, ebből három állapotot 
különböztet meg a rendszer: 

 Beküldve – érvényes és kitöltött nyilatkozat 
 Ellenőrizve – a területileg illetékes területi építész kamara ellenőrizte a nyilatkozatot 
 Szerkesztés alatt – a nyilatkozat még nem érvényes szerkesztés vagy hiánypótlás alatt van 
 Törölve – a nyilatkozat már nem érvényes, törölve lett 
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A megjelenő táblázatról: 

Biztosítások kezelése táblázatban az alábbi mezők jelennek meg, mind szűrhető is tartalomra a 
fejléc alatti mezők segítségével: 

 Tevékenység formája: tervezési szakmagyakorlási tevékenység forma, amely 
meghatározza a nyilatkozatot 

 Időszak kezdete: a kiválasztott tevékenységi formához kapcsolódó időintervallum kezdete,  
 Időszak vége: a kiválasztott tevékenységi formához kapcsolódó időintervallum vége 
 Kötvényszám: biztosítási kötvényszám, kivétel a „Nem végez felelősségbiztosításhoz 

kötött tevékenységet” tevékenység forma, ott ez a mező üres 

 

HASZNÁLAT ÉS MŰKÖDÉS – ÚJ BIZTOSÍTÁSI NYILATKOZAT RÖGZÍTÉSE 

Az Új biztosítási nyilatkozat rögzítése gombot megnyomva betöltődik a nyilatkozat rögzítési 
űrlap.  

 

1. lépésben ki kell választani a tervezési szakmagyakorlási tevékenység formáját, majd a Következő 
lépés gombra kattintva folytatni a rögzítést. A megjelenő űrlapon a tevékenység formája már nem 
módosítható. Ennek a mezőnek az értéke csak olvashatóan jelenik meg.  
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2. lépésben a kitöltött űrlapot be kell küldeni, a beküldést követően a rendszer erről - amennyiben a 
tagnyilvántartásban szerepel e-mail cím - erről értesítést is küld (tagjaink a hivatalos 
tagnyilvántartásban ill. névjegyzékben szereplő adataikat az e-Ügyintézésen belül tudják ellenőrizni, 
eltérés esetén a területi építész kamara tudja az adatokat korrigálni). A Beküldve státuszú biztosítási 
nyilatkozat esetén letölthető és nyomtatható az elkészült nyilatkozat. 

 

BIZTOSÍTÁSI NYILATKOZAT ŰRLAP 

A biztosítási nyilatkozat rögzítése/módosítása esetén a megjelenő biztosítási nyilatkozatok 
adattartalma függ a nyilatkozatban meghatározott tervezési szakmagyakorlási tevékenység 
formától. Szintén ennek függvénye a mezők száma és hogy melyek a kötelező mezők. 

1. Tervezési szakmagyakorlási tevékenység formája: Adószámos magánszemély 
Kötelező mezők: 

 Adószám  
 Biztosítási kötvényszám  
 Biztosító neve 
 Biztosítási időszak kezdete (szerződés kötés) 
 Biztosítási időszak vége (évforduló)  
 Fedezetigazolás: A biztosító társaság által kiállított fedezetigazolást, hogy a 

vállalkozás rendelkezik tervezői felelősségbiztosítással a 266/2013.(VII.11.) 
Kormányrendeletben előírt feltételeknek megfelelően. 

 Nyilatkozat a szakmagyakorlási tevékenység más formában történő folytatásáról 
 

2. Tervezési szakmagyakorlási tevékenység formája: Egyéni vállalkozó 
Kötelező mezők: 

 Szerződő egyéni vállalkozó 
o Neve 
o Adószáma 
o MÉK cégnyilvántartási azonosítója (C szám)  
o Székhelye 

 Biztosítási kötvényszám  
 Biztosító neve 
 Biztosítási időszak kezdete (szerződés kötés) 
 Biztosítási időszak vége (évforduló)  
 Fedezetigazolás: A biztosító társaság által kiállított fedezetigazolás, hogy a 

vállalkozás rendelkezik tervezői felelősségbiztosítással a 266/2013.(VII.11.) 
Kormányrendeletben előírt feltételeknek megfelelően. 

 Nyilatkozat a szakmagyakorlási tevékenység más formában történő folytatásáról 
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3. Tervezési szakmagyakorlási tevékenység formája: Alkalmazott 

Kötelező mezők: 
 Szerződő vállalkozás: 

o Megnevezése 
o Adószáma  
o MÉK cégnyilvántartási azonosítója (C szám) 
o Székhelye 

 Biztosítási kötvényszám  
 Biztosító neve 
 Biztosítási időszak kezdete (szerződés kötés) 
 Biztosítási időszak vége (évforduló)  
 Fedezetigazolás: A biztosító társaság által kiállított fedezetigazolás, hogy a 

vállalkozás rendelkezik tervezői felelősségbiztosítással a 266/2013.(VII.11.) 
Kormányrendeletben előírt feltételeknek megfelelően. 

 Cégvezető nyilatkozata: Cégvezető nyilatkozata, hogy a tervezési szakmagyakorlást 
folytató kamarai tag az általa vezetett vállalkozás alkalmazottja. 

 Nyilatkozat a szakmagyakorlási tevékenység más formában történő folytatásáról 
 

4. Tervezési szakmagyakorlási tevékenység formája: Nem végez felelősségbiztosításhoz 
kötött tevékenységet 
Kötelező mezők: 

 Tervezői jogosultságomat azért tartom fenn, hogy olyan, nem tervezői 
tevékenységet folytathassak, (pl. tervtanácsban tag, tervpályázatban bíráló 
bizottsági tag stb.) ami tervezői jogosultsághoz kötött.  

 Biztosítás nélküli időszak adatai: 
o időszak kezdet 
o időszak vége  

Az űrlaphoz csak PDF fájlok tölthetőek fel az alábbi két helyre:  

 Fedezetigazolás 
 Cégvezető nyilatkozata, hogy a tervezési szakmagyakorlást folytató kamarai tag az általa 

vezetett vállalkozás alkalmazottja. 

Az űrlap alján nyilatkozni kell arról, hogy csak a választott tevékenységi formában, vagy más 
formában is végez a szakmagyakorló kötelező tervezői felelősségbiztosításra kötelezett 
tevékenységet 
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HASZNÁLAT ÉS MŰKÖDÉS – MEGLÉVŐ BIZTOSÍTÁSI NYILATKOZAT MEGNYITÁSA 

A biztosítási nyilatkozatok táblázatban láthatjuk az eddig feltöltött biztosítási nyilatkozatokat. 
A táblázatban a Szerk. oszlopban található ceruza piktogramra kattintva nyithatjuk meg az adott 
nyilatkozatot. 

A Szerkesztés alatt státuszú biztosítási nyilatkozat szerkeszthető tovább. 

A Beküldve és Ellenőrizve státuszú biztosítási nyilatkozatok nem módosíthatóak, de ha az időszak 
vége előtt a biztosítás megszűnt vagy módosult a tevékenység formája akkor törölhetőek a 
nyilvántartásból. 

NYILATKOZAT LETÖLTÉSE NYOMTATÁSA 

A Beküldve státuszú biztosítási nyilatkozat esetén letölthető és nyomtatható az elkészült 
nyilatkozat. Ez a csatolt fájlok kivételével minden adatot tartalmaz. Az űrlap fejlécében a 
Nyilatkozat letöltése / nyomtatása feliratra kattintva tölthetjük le a nyilatkozatot. 
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A nyomtatvány alján pedig három időbélyeg található az alábbi információkkal: 

 Nyilatkozat létrehozásának időpontja 
 Nyilatkozat utolsó módosításának időpontja 
 Nyomtatás időpontja 

Az időbélyegek alatt pedig a nyilatkozat készítőjének neve.  

 

 

*** 


