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BEVEZETES

A tervpalyazati eljarasokrol sz6l6 310/2015. (X.28) Kormany rendelet (a tovabbiakban: Kormany rendelet) 2. §
(5) bekezdése alapjan a Kormany felhatalmazta a Kozbeszerzési Hatdsagot, hogy az illetékes kamardval
egylittmiikddve Utmutatét adjon ki a tervpdlydzatokrdl. Ezen Utmutatdé a Magyar Epitész Kamara
kozremikodésével készilt, kizardlag az épitészeti-miiszaki tervpdalyazatok lebonyolitasahoz ad segitséget.

Az utmutatd célja a minéség alapu tervpdlyazati kivalasztas minél szélesebb kord terjesztése, a tervezési-
mszaki palyazatokra vonatkozd szakmaspecifikus eljarasrendi, tartalmi, jogértelmezési, maddszertani,
pénziigyi kovetelmények egyértelmdsitése, a Kormanyrendelet kiegészitése magyarazatokkal, ajanlasokkal,
példakkal, segitve ezzel az ajanlatkér6k munkajat.

A tervpalyazatok sikere az el6készités gondossagan, alapossagan mulik. Kizarélag a j6l megfogalmazott
kérdésre kapunk jo valaszt a palyazoktél. Tehat a legfontosabb a palyazat céljanak megfogalmazasa, ennek a
célnak megfelel6en kivalasztott palyazati forma, és a tervezési program elkészitése. Ehhez a munkahoz
minden esetben m(iszaki szakember, épitész, illetve feladattdl figgben f6épitész, telepiiléstervezd, mérnok
bevonasa szilikséges.

Az épitészeti tervpalyazat lényege, hogy az adott feladatra legalkalmasabb tervet, és annak tervezdjét
megtalalja, kivalassza. Ez a folyamat egy szakmai verseny. A kiiréd a tervpalyazati kiirasban megfogalmazott
tervezési programra kap vazlatterveket 10-20 vagy akar tobb valtozatban a palydzoktdl, és ezek kozil
valaszthatja ki a szamara legmegfelel6bb tervet, illetve annak tervezgéjét.

Az Utmutatd segitséget nyljt az eljarasrend kivalasztasahoz, a kiirds elkészitéséhez, a benyujtandd
palyamlvek tartalmi részletezettségéhez, az ajanlott dijazdshoz. Moddszertani Utmutatdsokat ad a
tervpdlyazatok lebonyolitasahoz. Mellékletként konkrét kiirdsmintakat, zaréjelentés mintat tartalmaz.

A tervpdlyazati eljdrdsok a kozbeszerzési szabalyozashoz kapcsolddnak, ugyanakkor szamos olyan
sajatossaggal rendelkeznek, amelyek miatt nem mindslilnek kézbeszerzési eljarasnak, hanem alapvetéen egy
sajdtos versenyeztetési eljdrdsként hatdrozhatéoak meg. Ennek oka a tervpalyazat specifikus jellegében
keresendd, itt ugyanis az ajanlatkéré megoldasi javaslatokat var a szakemberektdl.

A tervpalyazati eljards szabadon valaszthatd, alkalmazasa ajanlatkéré dontése. A Kormanyrendelet 3.§ (3)
bekezdése értelmében az ajanlatkéré dont arrdl, hogy a tervszolgdltatds megrendelésére iranyuld
kozbeszerzési eljarast megel6zG6en lebonyolit-e tervpalyazati eljarast.

A tervpdlydzat célja a Kormanyrendelet 2. §-a értelmében - f6ként a teleplilés- és terliletrendezés, épitészet
és épités, belsGépitészet, illetve adatfeldolgozas teriletén készitett - tervek vagy tervrajzok Gsszevetése és
rangsorolasa.
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1. ELUJARASRENDI UTMUTATASOK

1.1. AZ EPITESZETI-MUSZAKI TERVPALYAZATI ELJARAS

A palydazati strukturat alapvet6en a tervezési program kidolgozottsaga hatarozza meg, amely alapjan egyrészt
a versenyeztetés fajtaja, masrészt a kivalasztott pdlyazati eljardas modellje valaszthaté meg.

A versenyeztetés fajtdja lehet altalanos tervpdlyazat (tervezd kivdlasztdsara iranyuld) vagy otletpalyazat

(épitészeti gondolatok gy(ijtésére irdanyuld).

Az eljards modellje lehet nyilt vagy meghivasos (résztvevék kore szerint), egy vagy kétfordulés (a forduldk

szamat tekintve) és bizonyos esetekben egyszer tervpalyazat.
A fentiek részletezését Id. lentebb.

Az eljaras el6készitésének minden esetben alaposnak kell lenni: a pdlyazati modellnek megfelel6
részletezettségl tervezési programot kell tartalmaznia. A tervpalyazati eljarasok terén a legnagyobb szakmai
tapasztalattal a Magyar Epitész Kamara rendelkezik, ezért javasolt a segitségiiket kérni és/vagy Utmutatdsait
kovetni az eljarasi struktura kivalasztasaban, valamint az eljaras elGkészitésében.

1.1.1. Tervpalyazat fajtai

a) Tervez6 kivalasztasara irdnyuld altalanos tervpalyazat

Az altalanos tervpdlyazati eljaras célja a tovdbbtervezésre alkalmas palyamd és a tervezd kivdlasztasa. A
tervpdlyazati eljarast kovetden - hirdetmény nélkiili targyaldsos eljarasban - a szolgaltatds (tervszolgaltatas,
tovabbtervezés) megrendelésére iranyuld szerz6dést a nyertessel vagy az els6 dijazottal, illetve a
birdlébizottsag altal ajanlattételre felhivni javasolt tobb nyertes vagy dijazott valamelyikével koti meg az
ajanlatkérd. Az dltaldnos tervpalyazati eljaras modellje lehet egy vagy kétfordulds, illetve nyilt, meghivasos
vagy egyszer( tervpalyazati eljaras. (Kormanyrendelet 30-33.8.ai)

Az altalanos tervpalyazat soran a benyujtott palyam(ivek a tervezési program alapjan elkészitett tervezdi
koncepciét mutatjak be. Ez éplleteknél, belsé tereknél, épuletegyitteseknél rendeltetést, strukturat,
kornyezetbe illesztést, szerkezetet, lathatd felilileteket bemutatd tervjavaslatokat jelent, mig terilet-,
telepilésrendezési feladatoknal a telepiilésszerkezeti, terilet felhasznalasi és beépitési javaslatot, kornyezeti
rendezést, a sziikséges telepllésrendezési beavatkozasokkal.

b) Epitészeti javaslatok beszerzésére irdnyuld otletpalyazat

Otletpdlydzati eljards (9. § (3) bek., 34. §) folytathatd le abban az esetben, ha a tervezési feladatok
koncepcidjanak szakmai megalapozdsdra, az igények el6zetes tisztdzdsara, a tervezési program vagy a
tervkoncepcié elGkészitésére szolgdl, és a tervpdlyazati eljardsnak nem célja a kés6bbiek sordn tervezési
szolgdltatds megrendelése. Az oOtletpdlydzati eljards célja tehdt a tervezési program tisztdzdsa. Az
Otletpdlyazati eljards modellje lehet egyfordulds, tovabba nyilt, meghivdsos vagy egyszer( tervpalyazati
eljaras.

Amennyiben a kiirasban az Ajanlatkér6 nem tudja a tervezési programot (Id. részletesebben lentebb)

egyértelmlien megfogalmazni, Ugy mindenképpen csak Otletpélydzat kiirdsa alkalmazhaté. Altaldnos
tervpalyazatot ez esetben csak az Otletpélydzat tanulsagai alapjan véglegesitett kiirds megfogalmazasat
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kévetSen szabad megkezdeni! Az Otletpalydzat célja tehat a kiirds vagy a tervezési program (kérnyezet,
rendeltetés, struktura fogalmak) tisztazasa, hidnyossagaival kapcsolatos tervjavaslatok begydjtése.
Természeténél fogva, az Otletpélyazatra benyujtott palyamivek léptéke nagy: pl. épiiletek esetében M=1:500,
varosrendezési palyazat esetében a felvetett kérdésnek megfeleld 1éptékd. Ahol a tervezési program adott,
nem alkalmazhaté az Otletpalyazat konkrét épitészeti koncepcidk versenyeztetésére és begy(ijtésére.
Egyrészt, ha Kiird birtokaba ilyen palyamtivek kertilnének, ezek tartalma messze meghaladna az Gtletszer(iség
léptékét, masrészt, a nem megbizas céljabdl begyljtott tervez6i megoldasok/koncepcidk felhasznalasa (a
szakmaetikaval és jogalkotdi szandékkal is ellentétes) szerzGi jogi problémakat eredményezne. Fontos itt
kiemelni, hogy az Otletpalyazat tovébbi sajatossaga, hogy nem kéveti tervezdi szolgaltatas megrendelése.

Teleplilésrendezési tematikaju pdlyazatok esetében gyakran redlisabb az otletpdlyazat kiirdsa, a telepilési
kérdésekre tett minél tobb lehetséges megoldas és otlet 6sszegyl(ijtése. A varosi, telepllési [épték nem egy
objektum megvaldsitasara vonatkozd tervet igényel, hanem az adott Ajanlatkéréi igény részletezettségétdl
fliiggben szamos megoldasi valtozatot kinal a tervezbk, s igy az ajanlatkéré szamdra, amelyek konkrét
telepilésrendezési szandékka vdlasa telepllési szintd dontéseket igényel. Ezek tehat alapvetéen az
onkormanyzati dontések el6készitését szolgaljdk, amelyen az azt kovetS rendezés kidolgozasa alapul, ami akar
a telepllés adott teriletre vonatkozd fejlesztési koncepcidjanak, telepllésfejlesztési stratégidjanak
felllvizsgalatat is igényelheti.

A tervezési program
A tervezési program hdrom eleme a kérnyezet, a rendeltetés és a struktura. Ezen fogalmak egyiittesen
irjigk le a pdlydzat tdrgydt, az elérendb célokat, legyen az telepiilés- illetve teriilettervezési,
vdrosrendezési, épitészeti vagy belséépitészeti.
A kérnyezet fogalma alatt a tervezési feladat jogi és fizikai k6zege értendd, de esetenként a szocioldgiai
hdattér sem hanyagolhatéo el. A jogi kérnyezetet a vonatkozo épitésiigyi jogszabdlyok (pl.
pontos tervezési terliilet és annak vizsgdlandd hatdsteriiletének egylittes meghatdrozdsa jelenti. A
tervezési feladat helyszinét a léptékének megfelel6 geodéziai- vagy épliletfelméréssel, digitdlis
alaptérképpel és helyszini fotokkal kell bemutatni. A kiird minden rendelkezésére dllo tervet,
dokumentumot a pdlydzok rendelkezésére bocsdat (talajmechanika, geodézia, tervel6zmények,
tanulmanyok, korabbi engedélyezési tervek, fafelmérés, helyi szabdlyozdsi tervek, stb.)
A rendeltetés, léptéktdl fiiggben, a beépitendd teriiletre vagy az épliletre vonatkoztatott fogalom,
amely leirja a teriilet vagy az épiilet haszndlatdnak a céljdt. Osszetett feladat esetén, ahol a beépitendé
terlilet nagy, és teriiletrendezést, vagy egy épliletegyiittest vagy tobb belsé teret kell megtervezni, ott a
rendeltetés fogalma differencidltan haszndlando és azt minden egységre kiterjedéen kell alkalmazni: a
tervezési programot, illetve annak fé elemeit a tervezéssel érintett, kiilbnbézé léptéki feladatokra is
teljes kérden kell a kiirdsban megadni. Telepiilésrendezési feladatokndl az ajdnlatkérének konkrét
elképzeléssel vagy dtfogo tervvel kell rendelkeznie arrdl, hogy az tervezési teriilet milyen céllal — uj
beépités, rehabilitdcio, rekonstrukcio kivdnja fejleszteni.
A struktura, lépték fiiggvényében, tér- vagy helyiségstrukturdnak is nevezheté. A fogalom a
rendeltetésbdl adddo fébb tér- és/vagy helyiségcsoportok alapteriileti igényeit, egymdshoz viszonyitott
helyzeteit, kapcsolatait, siiriségét, kapacitdsadt, azaz a teriilet és/vagy éplilet, belsé terek haszndlatdt
régziti. Telepiilésrendezési tervezés sordn elsGsorban a telepiilés szerkezetére vonatkozik, annak
hierarchikus hdldzati és teriileti rendjére, ami mind a nagyléptéki, mind a témbszintii tervezésnél
meghatdrozd. A strukturdnak a térbeliségen tul, az idébelisége is relevdans lehet, akdr egy épiilet,
épliletegyiittes esetében (pl. i(itemezhetGség), akdr telepiilésrendezési feladat kapcsdn (dltaldnos
teleplilési jovékép vagy konkrét projekt, rendezés meginditdsa).
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1.1.2. Tervpdlyazat modellje

a) A résztvevik korét tekintve

Nyilt tervpdlydazati eljdras (Kormany rendelet 30. §) esetében valamennyi érdekelt benyujthat palyam(ivet, aki
megfelel a Kormany rendeletben foglalt feltételeknek.

A tervpalyazat lényege, hogy az adott feladatra legalkalmasabb tervet, és annak tervezéjét megtalalja. Ez a
folyamat egy szakmai verseny. A legkivaldbb, a legtobb hozzdadott értéket hordozd munka kivalasztasara
megfelel§ versenykeretet a nyilt épitészeti tervpalyazat adja, ezért a Magyar Epitész Kamara ezt ajanlja a
leghatarozottabban. Teszi ezt a verseny egyértelm( szellemiségének tlikrében, és a kozpénzekbdl
finanszirozott munkaelosztas esélyegyenl@sége biztositasaért.

A meghivasos tervpalyazati eljaras (Kormany rendelet 31-32. §) olyan két szakaszbdl allé eljaras, amelynek
elsé, részvételi szakaszdban az ajanlatkéré6 a részvételre jelentkez6k szerz6dés teljesitésére vald
alkalmassagardl vagy alkalmatlansagardl dont, valamint kivalasztja azokat az alkalmas palyazékat, amelyeket
palyam( benyujtasara hiv fel. Az eljaras elsé szakaszdban az ajanlatkéré nem kérhet, a részvételre jelentkezé
pedig nem nyujthat be palyamlivet. Az ajanlatkéré kozvetlenil is felkérhet palyazokat, ezt a kiirdsban
szerepeltetni kell. Az alkalmassagi feltételek teljesitését minden palyazonak (a kdzvetlendl felkérteknek is)
igazolni kell.

Meghivasos alapon kivalasztasra keriilhetnek a résztvevdk:

7 7.

0 elémindsités alapjan, alkalmassagot ellenérizve

7 7.

0 akiiré valasztasa és el6mindsités alapjan

A meghivasos tervpalyazat alkalmazasa kivételes esetekben lehetséges a verseny tisztasag elvének sérelme
nélkil. Amennyiben egy projekt kiilonleges tapasztalatokat, specifikus szakmai referencidkat igényel, akkor
lehet jogosultsdga a tervpdlyazat ezen formajanak. Az itt meghatarozott els6kords alkalmassagi feltételeket
teljesit6 tervez6ket, amennyiben nem volt keretszam korlatozas, mind meg kell hivni palyam( benyujtasara.

Meghivasos tervpalyazatoknal a keretszdm meghatarozast a Magyar Epitész Kamara nem ajanlja. Ehhez a
kotdttséghez mégis ragaszkodd ajanlatkéréket a Magyar Epitész Kamara arra batoritja, hogy az elmult évek
tapasztalataibdl leszlirhet6, a minGségi versenyhez szikségesnek latszd tizenot-huszf6s palyazoi létszam
minimumra legyenek tekintettel.

Az alkalmassagi szempontok meghatdrozdsdra a Kormany rendelet 32.§-a és jelen Utmutatd ,Mddszertani
Utmutatasok” fejezete egyitt értelmezendé.

Egyszer( tervpdlyazati eljdrast (Kormany rendelet 33. §) folytathat le az ajanlatkérd, abban az esetben, ha
tervpdlyazat becsiilt értéke (a varhatd teljes tervezési dij) nem haladja meg a nemzeti értékhatart (jelenleg 25
millié Ft).

Egyszerii tervpdlydzati eljdrds esetén az Ajanlatkér6 az altala kozvetlenil felkért (legaldabb harom) és a
kormanyrendelet szerinti felhivasra jelentkezé palyazok részvételével folytatja le a tervpalyazati versenyt. Az
egyszer(i tervpdlyazati eljards soran a beadandd munkarészek szama és kidolgozasa, valamint ezzel
Osszefliggésben a palyamivek dijazadsa az elvégzend§ feladattal aranyosan csokkenthetd. Tovabbi kilonbség,
hogy az egyszer( tervpalyazati eljaras idGigénye rovidebb lehet (Id. részletezését a késGbbiekben).

b) Forduldk szamat tekintve

Egyfordulds tervpalyazat: épitészeti koncepcid kidolgozdsa (ldsd. részletesen a Tartalmi uUtmutatdsok
fejezetben)
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Kétfordulds tervpalyazat: a kétfordulds tervpalydzati eljards madsodik szakasza a koncepcid részleteinek
kidolgozdsdra iranyul (pl. egyes tervlapok részletei, tovabbi latvanyok, gazdasagossdg, miszaki rendszerek). A
kétfordulés tervpalydzat esetén az elsé forduldban a beadandé munkarészek mennyisége és
részletezettsége csékkentendd (az egyfordulds tervpdlydzatokhoz képest).

A Kormany rendelet 24. §-dnak (4) bekezdése értelmében az ajanlatkéré a tervpdlyazati kiirasban
rendelkezhet Ugy, hogy az eljdrasban a palyam(vek elbiraldsa, illetve rangsorolasa tébb eljarasi forduldban
torténik. Ebben az esetben az ajanlatkérd csak a biraldbizottsag altal a kiirdsban meghatarozott szempontok
szerint legmegfelel6bbnek itélt palyamliveket benyujtd, a meghatdrozott keretszam szerinti palyazoval
folytatja az eljarast.

A Magyar Epitész Kamara elsésorban az egyfordulds tervpdlydzatok alkalmazdsat tdmogatja. Alaposan
el6készitett tervezési program esetén - ahogy ezt a hazai és nemzetkozi tapasztalok is igazoljak - a megfeleld
terv és tervezd kivalaszthato ezzel az eljarassal.

Kifejezetten nem tdmogatott a masodik forduld az elGkészités hianyossagainak kompenzalasara.
A masodik fordulé alkalmazasa az alabbi esetekben tdmogathaté:

- rendkivll magas részvétel varhatd, 50 palyazo felett (pl. nemzetkozi, kiemelt presztizs értékd projektek).
Ekkor kdlcsondsen elényds lehet palydzé és kiird szamara, ha nem a teljes koncepcidterv tartalmat és
kidolgozottsag szintet kell prezentalni és elbirdlni az els6 forduléban. Minimum 10 pdlyazatot javasolt
behivni a masodik forduldra.

- olyan specidlis létesitmények esetében, ahol az elsGdleges épitészeti koncepcion tul tovabbi részletek (pl.
gazdasagossag, mliszaki rendszerek) alapvetéen befolyasolhatjak a terv megvaldsithatdsagat, és utdbbi
még kell6en alapos szakmai elbiralas (ideértve a szakért6ket és zslirizésre szant id6faktort is) esetén sem
allapithatd meg az épitészeti koncepcidk vazlatterv szintl prezentalasabdl (lasd. Tartalmi Utmutatasok
fejezet)

A tervpdlyazati eljards soran a palyazok nevét, lakcimét, székhelyét, a kiirasban kért egyéb adatait
elktlonitetten, titkosan kell kezelni. A masodik forduldban résztvevék kore tovabbra is titkos. Az Osszes
regisztralt palyazd megkapja a masodik forduldba jutottak listajat melyen csak postai ragszamok vagy
regisztraciés szamok szerepelhetnek, igy mindenki csak 6nmagat tudja beazonositani a listan.

A masodik forduldra elkészitendé feladatoknak, azok részletezettségi szintjének, a hataridének mar az eredeti
kiirdsban rogzitettnek kell lennie. Tovabbi informacio, értékelés a masodik forduldba jutottak anonim (titkos)
listdjan tul nem adhaté.
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Osszesitd tablazat a tervpalyazati eljarasokrol

tervpalyazat modellje tervpalyazat modellje tervpalyazat
(résztvevok korét (forduldk szamat eredménye
tekintve) tekintve)
- nyilt - egyfordulds tervezési program

Otletpalyazat véglegesitése

(tervezési program - meghivasos

kidolgozasa)
' - egyszerii
=
F )
©
N
T
= . . . .
‘e - nyilt - egyfordulds tovabbtervezésre
E alkalmas pélyam(i
+ | Altalanos tervpalyazat - meghivasos és

(épitészeti koncepcid - kétfordulos a tervez6

kidolgozasa) - egyszerl (masodik szakasza kivalasztasa

a koncepcié tovabbi
kidolgozdsara iranyul)

1.2. A KIIRAS ELKESZITESENEK MENETE

A Kormanyrendeletnek megfelel6, a palydzok szamara egyértelm( kiirds elkészitése érdekében javasolt a
mellékelten szerepl6 tervpalyazati kiirasmintak hasznalata.

Az adott feladatnak legjobban megfelel§ palyazati eljaras kivalasztasa érdekében a kiirds elkészitése eldtt
érdemes a Magyar Epitész Kamaraval felvenni a kapcsolatot. Ez a szakmai szervezet rendelkezik a legnagyobb
tapasztalattal tervpalyazati eljarasok terén, ralatasa van az elmult évek sikeres palyazataira, és a kiirasi
hibdkbdl, hianyossagokbdl eredd késSbbi problémakra is. A hosszu évek tapasztalataibdl merit6 tandcsokkal
tudjak segiteni a palyazat sikerességét, az esetlegesen kés6bb felmerilé problémak elkerilését. Az
ajanlatkérd altal komplettnek tekintett kiirast is javasolt konzultaciéra, atnézésre megkuldeni.

1.3. A TERVPALYAZAT MEGHIRDETESE
A Kormany rendelet 19. §-a szabdlyozza a tervpalydzat meghirdetésére vonatkozo kdtelezé szabdlyokat.

A tervpdlyazat lényeges adatait tartalmazd roviditett tervpalydzati felhivdst, valamint a dokumentaciét
részben vagy egészében, a tervezési feladat targya szerint illetékes orszagos szakmai kamara hivatalos
tajékoztatdjaban (Epitész Kozldny) kdzzé kell tenni. Tekintettel a nyomdai atfutasi idSkre, célszer(i a Magyar
Epitész Kamara honlapjan, heti Hirlevelében is szerepeltetni a felhivast, hiszen ez a leggyorsabb médja a
palyazati felhivds épitész szakmadahoz valé eljuttatasanak.

1.4. A BIiRALOBIZOTTSAG OSSZETETELE, A KAMARAI DELEGALT SZEMELYE

A Kormany rendelet 13.§-16.§-a szabalyozza a biraldbizottsag Osszetételére valamint feladataira vonatkozé
kotelezd szabalyokat.

A birdlobizottsdgban a tervpdlydzat tdrgya szerint illetékes orszdgos szakmai kamara képviseletét minden
esetben biztositani kell. Az Ajdnlatkérének fel kell kérnie a Magyar Epitész Kamardt (ami nem azonos a megyei
épitész kamardvall) birdlobizottsdgi tag delegdldsdra.
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Ha a tervpdlydzati kiirdsban az ajdnlatkéré a pdlydzdkkal szemben szakmai kévetelményeket vagy
képzettséget hatdrozott meg, legaldbb a birdlobizottsag tagjai kétharmaddnak meg kell felelnie a pdlydzoktol
megkévetelt vagy azokkal egyenértékii szakmai kévetelményeknek, képzettségnek. Epitészeti-miiszaki tervek
esetén a szakmai kamardk és szakmai szervezetek képviselGinek a pdlydzoktol megkévetelt tervezési
jogosultsdaggal is rendelkezniiik kell.

A kétharmados igénybdl szamitott érték - nem egész szam esetén - felfelé kerekitendd.

Akadalyoztatas esetén a birdlobizottsag elnokét a tarselndk, tagjat a biralati munka teljes ideje alatt - sziikség
esetén - a kiirdsban megnevezett pottag helyettesiti. A birdlébizottsagba az elndk altal behivott pdttag a
tagokkal azonos jogokkal és kotelezettséggel rendelkezik. A birdldbizottsag megjelolt tagjainak és pottagjainak
személye — mar a feladaton dolgozé palyazok 6sszeférhetetlenségének megtartdsa érdekében - az eljarasban
nem cserélhet6 le. (Kormany rendelet 14. § (11) bekezdés)

A Kamara is delegalhat pottagot (a Kiird péttagjain tul) arra az esetre, ha a kamarai zstiror el6re nem lathaté
okokbdl nem tudna részt venni a zs(irizésben.

Fontos, hogy a birdlobizottsagban mindig legyen legaldbb egy tervpalyazati zslirizésben gyakorlott,
eljarasrendi szabdlyokban és modszerekben jartas tag. EIGny0s a tarselndki pozicidt neki fenntartani.

1.5. IDOIGENYEK A PALYAZATOK SORAN

1.5.1. Jogszabalyban szabalyozott id6igények

Tervpalydzat lefolytatasara forditandd, jogszabdlyban foglalt legrévidebb hatdridé altaldnos esetben 60 nap.
Meghivasos eljaras esetén a palydzat lefolytatdsara forditandd id6 legaldbb 15+50 nap (utdbbi az alkalmas
palydzéknak a palyamld benydjtasara széléd felhivas megkildésétsl szamitva). Meghivasos palyazat
alkalmassagi szakaszanak tdbblet id6 igénye minimum 15 nap. Ezt névelheti az els6 szakasz hidnypodtlasi ideje
(ha van), tovabba az elsé szakasz elbirdlasa/rangsorolasa is id6t igényl6 feladat az ajanlatkéré és a
birdlébizottsag szamara.

Egyszerli eljaras esetén a palyazat lefolytatasara forditandd id6 legalabb 10+40 nap (utobbi a dokumentacié
atadasatdl szamitva). A 10 nap Osszetétele: 3 munkanapot kell biztositani a szakmai kamaranak a
kozzétételhez, majd 5 munkanapot kell biztositani a felhivas elfogadasara a palyazoknak (jogszabaly szerint).

A kiemelt tdrsadalmi cél érdekében, a kézponti kéltségvetési forrdsbdl finanszirozott és a Kormdny dltal
nemzetgazdasdgi szempontbdl kiemelt liggyé nyilvanitott beruhdzds esetében, a fentieknél révidebb hatdridé
is megdllapithatd. Ezeknél is figyelembe kell azonban venni, hogy a palyazati tervek elkészitése redlisan
mennyi id6t vesz igénybe. A mindségi munkahoz, annak eredményességéhez id6 kell.

A kérdések benyujtasanak hataridejét ugy kell meghatarozni, hogy az azokra adott valaszokat valamennyi
palyazd a palyam(i benyujtasanak hatarideje el6tt nyilt eljdrasban legaldbb 40 nappal, meghivasos eljardsban
legaldbb 35 nappal, egyszer(i eljarasban legaldbb 25 nappal kézhez kaphassa, hiszen ettél az id6ponttdl
végleges a kiiras programja, csak itt indulhat az érdemi munka.

A fentiek értelmében tehat a helyszini szemlére, a palyazok kérdésfeltevésére és a valaszok megkiildésére 20
nap (nyilt eljaras esetén), illetve 15 nap (meghivdsos és egyszerl eljards esetén) all rendelkezésre.
Lebonyolitas szempontjabdl kivitelezhets, de a tapasztalat azt mutatja, hogy érdemes ennél tobb id6t erre
szanni (a palyazatnak igy jobban , hire megy” és a kérdések megvalaszolasa is id6igényes feladat).

Szakmai tapasztalatok alapjan a helyszini bejaras idGpontja a Kiirds meghirdetését kovetéen legalabb egy
héttel, de az Ajanlatkérdi kérdés/valaszok megkiildése el6tt szintén legaldbb egy héttel javasolhaté. igy a
palyazok széles korben értesiilhetnek a palyazatrél és a bejards idépontjardl, illetve elegendd idGvel
rendelkeznek kérdéseik megfogalmazasara. Osszességében a jogszabalyi minimumon tul, javasolt 7-10 nappal
tobbet szanni erre a szakaszra (amennyiben nem éri aranytalan veszteség az ajanlatkérGt).
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A fent konkrétan meghatarozott idSigény az elbirdlasra és a nyilvanos eredményhirdetésre szant idével
egészll még ki, ami altalaban 10-30 nap. Ezt befolyasolja a birdldbizottsdg munkajanak megszervezése, a
palyazati téma nagysaga, bonyolultsaga, illetve a beérkezett palyamlivek szama. A palyazat
eredményhirdetését kovetben a palyaztatasbdl eredd utémunkalatok elvégzésére 30 nap all rendelkezésre,
azonban e teendék mar nem késleltetik a tervezd kivalasztasara iranyuld hirdetmény nélkili targyaldsos
kozbeszerzési eljards megkezdését.

1.5.2. Tervpalyazatokhoz kapcsolodo tovabbi idGigények meghatarozasa

Kiiras el6készitése

Lévén, hogy mlszaki targyu feladatokrél van szd, a pdlyazati kiirasok elkészitése valamilyen rajzi, miszaki
felkészilést igényel: geodézia, légi fotd készitése, helyszinrajz és digitdlis alaptérkép felkutatasa, stb.
Altalanossagban elmondhatd, hogy a palyazatok kiirdsanak idSigényét részben az alapvetd elSkésziiletek
hatdrozzak meg. A Kkiirds alapos el6készitéséhez jogosultsaggal rendelkezd tervezdt, szikség esetén
technoldgust, vagy telepiléstervezés esetén szakagi tervez6t is vonjon be az Ajanlatkérd, aki a tervezési
program szakmai részeinek Osszeallitasat végzi. A kiiras el6készitésébe bevont szerepl6k a palyazat késGbbi
szakaszaiban palyazoként nem vehetnek részt az eljarasban. A birdlébizottsagot mar a kiirds készitésének
fazisdban javasolt 6sszehivni, igy 6k is bevonhatdk a kiiras készitésébe.

A kiiras el6készitésére javasolt id6 legaldbb 1 hénap.

Kiiras kamarai véleményezése, jovahagyasa
A kiiras elkésztésének menete résznél részletezettek alapjan 1-2 hét.

Posta idGigénye a palyazatok benyujtasahoz
Legalabb egy hét javasolt, kilfoldi palyazatok esetén két hét is indokolt lehet.

Ertékelés idGigénye

Még az egyszerlibb pdlyazatokndl is érdemes arra felkésziilni, hogy sok palyamd érkezik be. Legaldbb 3
zslirizéssel tanacsolt ekkor szamolni, bonyolultabb palyazatoknal 4-5 alkalom is indokolt lehet. Ha szakértdk is
véleményezik el6zetesen a palyamliveket, akkor annak bonyolultsagatdl figgéen 1-2 hét lehet az elGzetes
munka. Az eredményhirdetést és boritékbontdst meg kell el6znie a zardjelentés alairasanak, a biralébizottsag
mingsitett tdbbsége altal. A zardjelentés elkészitése szintén idSigényes feladat. Osszességében elmondhatd
hogy a zs(irizésre egyszer(ibb esetekben 2 hét, 6sszetettebb feladatoknal 3-5 hét is indokolt lehet.

1.6. TERVPALYAZATI ELJARASOK ES ERTEKHATAROK

Az unidés és nemzeti értékhatarok tekintetében jelenleg a tervpalyazatokra egyetlen kikotés létezik.
Amennyiben a tervpalydzat becsiilt értéke eléri a nemzeti értékhatdrt, az ajanlatkéré - a résztvevék korét
tekintve - kizarélag nyilt vagy meghivasos eljarast folytathat le, egyszer( tervpalyazati eljarast nem.

A nemzeti kdzbeszerzési értékhatarok

A Kozbeszerzési Hatdsag az egyes beszerzési targyak esetében alkalmazandd nemzeti értékhatarokat minden
év elején kozzéteszi honlapjan. A Kozbeszerzési Hatdsdg Elnokének tdjékoztatéja a 2017. januar 1-jétél
iranyadd  kozbeszerzési értékhatarokrél elérhet6 a Kozbeszerzési Hatdsag honlapjan a Jogi
hattér/jogalkalmazas elGsegitése/elnoki tdjékoztatok menipontban.

A tervpalyazat becsiilt értékébe be kell szamitani:

- a palyazoknak fizetendd dijat vagy egyéb kifizetést (jutalékot) és egyéb ellenszolgaltatast, valamint

- annak a szolgdltatasnak a becsiilt értékét, amelynek megrendelésére a tervpalyazati eljarast kévetGen
kerdl sor.

2017.03.04. V09-es valtozat, Rev04 10



2. TARTALMI UTMUTATASOK

Milyen tartalmu és terjedelmdi tervek, dokumentacidk kérhetéek az egyes palyazatoknal

tervpélyazat

kiiras részét képez 6 tervezési program
tartalma

I-ES CSOMAG

-helyszinrajz a kbzvetlen tervezési terilet
vonatkozasaban

-alaprajzok berendezés nélkil

-metszetek

-tavlati kép, tomegviszonyokat bemutaté egyszeri
grafikai eszkdzokkel készitett nem fotorealisztikus
(takart drotvazas) kép

-paraméterek (pl. beépitett alapterilet, zoldfeliilet,
homlokzat-épitmény magassag hasznos alapteriilet,
brutt6 szintterilet, nagysagrendi parkol6 mérleg)
-koncepciét bemutaté épitész mileiras
-jogosultsag igazolasa (titkossag betartasa mellett)
-tervez6i nyilatkozat (titkossag betartasa mellett)

Tisztan telepulésrendezési feladat esetén:

legfeljebb 2 db
legfeljebb 2 db

legfeljebb 2db
A4 oldal

<m1:500
<m1:200
<m1:200

a) a tervezés el6zményei

b) kiindulasi adatok (geodézia, talajmechanika,
meglévé épllet rajzai, fotdk stb.)

c) épitési tevékenység megnevezése

d) tervezési feladat részletes leirasa

e) a helyszin

f) helyiségigények és funkcionalis kapcsolatok
g) jarmivek elhelyezésére vonatkozo igények
és informéciok

h) akadalymentesitésre vonatkoz6 informaciok
i) memlék esetén az értékleltar és az
épitéstorténeti kutatasi

dokumentéci6 alapjan rogzitett
miemlékvédelmi szempontok

j) beruhazas koltségkerete

a) a tervezés elézményei

- a telepiilés egészét, vagy a tervezési teriilet legfeliebb 1 db | 1:10.000, | by kiindulasi adatok (geodézia, teriletismertetd
vonatkozasaban meghataroz6 részét abrazold (1:50.000), talajmechanika, egyes épiiletek alaprajzai,
atnézeti terv (mely lehet kizarolag 6 halozatokat 1:4.000 v. | meglévs épiiletek fot6i, nbvénykataszter,
tartalmazo, vagy terilet-felhasznalasi javaslatot, 1:5.000 | mgemleki értékekkel rendelkezd teriilet esetén
programszint{ struktirasémakat abrazolé terv) . a telepulési értékleltar stb.)
- beépitési terv, kdrnyezetalakitasi javaslat legfeljebb 1 db c) figyelembe veendé tervek, koncepciok
-a létrejové tombszerkezetet, témegviszonyokat vagy | egfeliebb 4 db <1:2000 | g az urbanisztikai feladat megnevezése
beépitést bemutat6 egyszer(i grafikai eszkdzokkel e) a tervezési terilet altalanos bemutatasa,
készitett, nem fotorealisztikus (takart drétvazas) problémai (beépitési,kdzlekedési, kozm,
makett jellegl tavlati kép kérnyezeti)
- miileiras, igazolas, nyilatkozat a fentebbiek szerint f) tervezési feladat leirasa — altalanos tervezési
program
g) a terllettel kapcsolatos
telepulési/dnkormanyzati/kiiréi elvarasok
h) funkcionalis igények kapacitadsadatokkal
i) egyes funkcidk ismert telepitési helyszinének
megjeldlése,
j), az elvart kapcsolatok nevesitése,
Egyiittes épiilet és telepiilésrendezési feladatok k) védettséget élvezd terilettel és
(fentebbiek szerint tartalommal) mar a lIl. objektumokkal kapcsolatos kiilén elvarasok
csoportba tartoznak! 1) egyéb telepulési szint(i elvarasok
II-ES CSOMAG
- az |. csomag elemei, tovabba Ld. I-es csomag
- tovabbi helyszinrajz, a tagabb tervezési teriilet < m1:500
viszonyaiban is elemezve a tervezési teriletet
- funkciésémak < m1:500
- alaprajzok, f&é funkciok berendezésével < m1:200
- homlokzatok m1:200

- latvanytervek, ezek lehetnek fotérealisztikusak vagy
képbe illesztettek. Kidolgozasra megkotés nincs.

- helyiséglista alapteriletekkel, szintteriiletekkel

- szerkezetekre, anyagokra is kiterjedd épitész
mleiras

o6sszesen 4 db

legfeljebb 4 db
A4 oldal
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II-AS CSOMAG

-az . és Il. csomag elemei, tovabba Ld. I-es csomag, tovabba

- belsé latvanyképek (lehet foto-realisztikus is) k) kozmUellatottsag mértéke o

- egyszerisitett koltségbecslés Kiir6 altal biztositott ) egyéb meghatérozo kovetelmények altalanos
keretkiirasban (lehet nem négyzetméter alapd is, szempontjal

amennyiben biztositott az 6sszehasonlithat6sag) e
- egy éplletrész részletes rajzi és szoveges szikséges
bemutatasa léptek
- kbzlekedési rajzi munkarész épitész helyszinrajzon
abrazolva .
- kozlekedési munkarész miszaki leiras legfeljebb 2-2
- tartdszerkezeti rendszer épitész terveken abrazolva db A4 oldal
- tartdszerkezeti munkarész muszaki leiras

- gépészeti rendszer épitész terveken abrazolva

- gépészeti munkarész miszaki leiras

- elektromos rendszer épitész terveken abrazolva
- elektromos munkarész miszaki leiras

Amennyiben az |. csomag szerinti tartalommal
épulet és telepuléstervezési feladatok egyiittesen,
egy palyazaton beliil lehivasra kertilnek, az lll-as
csomag szintjének felel meg. A ll-es és lll-as
csomag mélyebb részletezettség (i tartalmainak
lehivasa ez esetben a tapasztalatok szerint nem
indokolt. Ha kivételes és indokolt esetben az
Ajanlatkér 6 mégis igényt tart valamely tételre,
akkor azokat kiegészit 6 tételként kezelend 6.

KIEGESZITO TETELEK

- makett (tdmegeket igen, de anyaghasznalatot nem ) o ]
bemutatva) m) egyéb meghatarozo kdvetelmények

altalanos szempontjai
- animaci6 (egyszerUsitett kdrnyezettel), max 1
perces

- tovabbi munkarészek, melyek felsorolasban nem
szerepelnek, de elbiralashoz elengedhetetlenek (pl.
egyéb szakag, technoldgia)

Telepllésrendezési kiegészit 6 tételek: legfeljebb 1 db 1:1000
- a tervezési terlilet meghatarozott részérél a (2: 500)
vezérszint funkciésémajanak bemutatasa legfeljebb 4 db 1: 500
- utcametszet és tombmetszet, a téraranyok (2:200)
bemutatasa érdekében, utcakép legfeljebb 2 db
- f6 beépitési mutatok melléklete A4 oldal

- varosi léptékid makett (nem anyagszer()
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3. DiIJAZAS UTMUTATAS
3.1. A DiJAZAS MERTEKE

A dijazds mértékét a Magyar Epitész Kamara dijszabasa alapjan és jelen Gtmutaté szerint javasolt
megallapitani.
A tervpdlyazat lebonyolitdsdhoz és dijazdsahoz sziikséges pénziigyi fedezetet, a tervpalyazati feladat
megvaldsitasahoz elGiranyzott épitési koltség (dijalap) szazalékaban, az aldbbi képletet alkalmazva ajanlott
megallapitani:

Tv = Da x Dv%
ahol Tv a tervpalydzat pénzigyi fedezete (Ft), Da a dijalap (Ft), Dv% a tervpdlyazat dijszazaléka (%).
A dijalap (Da) a létesitmény vagy részeinek becsiilt épitési koltsége.

Tervpalydzat kiindulé ajanlott dijszazalékai (Dv %) a kbvetkezdk:
a) 3,12 %, ha a dijalap nem haladja meg az 500 millié Ft-ot,
b) 2,50 %, ha a dijalap nem haladja meg az 1 milliard Ft-ot,
¢) 1,50 %, ha a dijalap nem haladja meg az 5 milliard Ft-ot,
d) 1,20 %, ha a dijalap eléri vagy meghaladja a 10 millidrd Ft-ot.

A kozbensé értékeket a dijszazalékok ardnyositasaval célszeri meghatarozni. A kiszamitott kdzbensé
értékeket tabldzati formaban a Magyar Epitész Kamara Dijszamitasi Gtmutaté 10. szamu melléklete
tartalmazza.

http://mek.hu/media/files/2014/letoltheto/110929 MEK_dijszamitas_2011.maj.pdf

A palyamunkdk dijazadsara a tervpalyazat pénzigyi fedezetének - jogszabdly szerint - minimum 75%-a
forditandd.

3.2. A PENZUGYI FEDEZET KORREKCIOJA A TARTALOM FUGGVENYEBEN

Az egyes tervcsomagok részletes tartalmat Id. 2. fejezetben.

I-es csomag alkalmazasanak esetei:
Korrigalt pénzigyi fedezet: Tv (kamarai ajanlas szerint) x 0,7

Il-es csomag alkalmazdasanak esetei:
Korrigalt pénzigyi fedezet: Tv (kamarai ajanlas szerint) x 0,8-0,9

Ill-as csomag alkalmazdsanak esetei:
Korrigalt pénziigyi fedezet: Tv (kamarai ajanlas szerint) x 1

Kiegészit6 tételek alkalmazasanak esetei:
Tovabbi pénzigyi fedezet korrekcidk: csomag (I-1I-111) szerint korrigalt Tvérték + min.10% tételenként

3.3. ADIJAZAS ELOSZTASA

Az 6sszdijazas szétosztasa: legaldbb 3 rangsorolt dijazott és legaldbb 3 nem rangsorolt megvétel ajanlott.
Nagyobb palyazat, sok benyuljtott palydzat esetén a rangsorolas 1-6-ig is terjedhet, illetve tobb megvétel
kiadasa is javasolt.

A kiirdsban nem célszer(i meghatarozni el6re a dijazasra szant 0sszeg felosztasat, hisz még nem lathaté elére,
hogy milyen szinvonalul palyazatok érkeznek be. A legmagasabb és a legalacsonyabb kiadhaté dijosszeget kell
meghatdrozni. Ezen 6sszeghatdrok kozott a birdlébizottsag donti el - a pdlyamivek értékének figyelembe
vételével - az egyes dijak 0sszegét. (Példaul a dijak aranya 10/8/6 a dobogdsoknak illetve 3 a megvételeknek.)
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A dijazottak kozott egyértelmd rangsor meghatarozasa az elvards, elsé helyezett dijtél indulva. Amennyiben a
birdlébizottsag a palyazatot eredményesnek nyilvanitja, de a legjobb palyami sem megfelel§ szinvonald,
akkor kisebb 6sszeget célszer(i adni az elsé helyezettnek, mint a meghirdetett legmagasabb dij. Az igy
fennmarado dijazasi 6sszegbdl tobb megvétel adhatd ki. A megosztott helyezés (két elsé dij vagy két masodik
dij) nem javasolt. Ugyanakkor a megvételeknél javasolt az azonos 6sszegli megvétel. Nagyobb darabszamu
megvétel esetén a megvételek is tobb kategdridba sorolhatdak (pl. megvétel és kiemelt megvétel).

A kiirdsban szerepl6 Osszdijazast megfelel6 darabszamu beérkezett palyazat esetén mindenképp szét kell
osztani a palyazék kozott (példaul egy atlagos nyilt tervpdlyazatnal 10-12 db beérkezett palyamdi esetén).

Az palyazat 6sszdijazasanak csokkentése kizardlag kevés beérkezett palyam( esetén lehetséges.

Amennyiben a beérkezett megfelelé szamu palyami nem elégséges szinvonalu, az leginkabb azt mutatja, hogy
a kiirds, a tervezési program nem volt alaposan el6készitett, a feladat vagy tulhatarozott volt, vagy nem volt
kell6en kordlirva a cél. Ez nem a palyazék hibaja, azaz a teljes dijazasra szant 6sszeget ki kell osztani.

A palyazat kiirdsaval és a palyamii benyujtdsaval szerz6dés jellegii jogviszony jon létre a pdlydzok és az

7z

ajanlatkérd kozott a kiirasban szerepld feltételek mellett. Ezt egyoldalian megvaltoztatni/ kvazi felmondani
csak igen indokolt esetben lehet. (Pl. egy 50 millié forintos 6sszdijazasu palyazaton induldk kore és szdma nem
lenne ugyanaz, ha ismert lenne, hogy végiil csak 10 millié forintot osztanak ki dijakra)

A jelenlegi jogszabalyok az ajanlatkéré dontésére bizzak meghivasos palydzatok esetén a meghivasi dij
alkalmazasat és annak mértékét. A meghivasi dij minden — palyazatot benyujtott - meghivottnak egyenlé
mértékben jar. A meghivasi dij gyakorlatilag koltségtérités, nagysaga alljon ardanyban a palyamd elkészitésének
(munkadij+anyagkoltség) koltségével. Ez egy atlagos tervpalyazat esetén 0,7-1,0 millid forint, de altalaban 0,2-
2,0 millio forint kozott valtozhat. A meghivasi dij figgetlen a dijazasra szant 6sszegtdl. A dijazott palyazdok a
meghivasi dijon fellil kapjak meg a dij 6sszegét.

4. MODSZERTANI UTMUTATASOK

4.1. DIGITALIS FORMATUM HASZNALATA

A tervpdlyazati rendelet a digitdlis formatum hasznalatanal, elektronikus uUton torténd cselekmények
lebonyolitasanal kevés dolgot ir kdtelezGen eld, altaldban lehetGségeket ad, illetve nem tilt (viszonylag nagy
szabadsaggal).

Kotelez6 elektronikusan megkildeni az elGirt hivatalos szerveknek és szakmai kamaranak a tervpalyazati
kiirast a kozzétételekhez. A teljes palydzati dokumentacionak elektronikusan elérhetének kell lennie.
Lehetdségként jelli meg a palyamivek digitalis leadasat, mely a jelenlegi jogszabalyok szerint csak a papir
alapu leadas mellett parhuzamosan torténhet.

4.1.1. Digitdlis formatum haszndlata kiegészitésként - zart boritékban

Az Ajanlatkéré kérheti a palyazatok digitalis leadasat a papir alapu tervek mellett. Meg kell adni a kiirasban,
hogy ezt a zart, titkos boritékban vagy azon kivil kell elhelyezni. Javasolt a CD vagy DVD hasznalatat el6irni. A
titkos boritékban elhelyezett CD vagy DVD tekintetében nincs titkossagi elGiras, ennek tartalma csak a biralat
és a zardjelentés lezardsa utan ismerhet6 meg. Ebben az esetben a digitalis anyag a zs(rizéshez nem
haszndlhatd fel, de az eredményhirdetésre mar Osszeallithatd belSle vetitett anyag, megjelentetheté a
sajtoban, vagy késGbbi nyomtatott kiadvanyhoz szolgalhat alapanyagul.
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4.1.2. Digitdlis formatum hasznalata kiegészitésként — a zslirizés el6készitésére,
gyorsitasara

Amennyiben az elbirdlds segitésére is szeretnék haszndlni a digitalis anyagot, akkor lehet6ség van az
adathordozd postai Uton torténé benyujtasara, illetve digitalis feltoltésére. Elsé esetben az adathordozo a zart
boritékon kivil helyezendé el. Az adathordozén illetve annak csomagolasan (akarcsak a tervlapokon) nem
lehet semmilyen, szabad szemmel olvashatd, beazonositasra alkalmas jelolés. A digitdlis allomanynal is
el6irhatd a titkossag kotelme, de ugyanakkor itt javasolt egy titokgazda (zs(rizésben részt nem vevg,
titoktartasi szerz6déssel alkalmazott, szamitastechnikaban jartas személy) bevondsa, aki eltavolitja a digitalis
azonositasra alkalmas tartalmakat a palyamdvek digitalis dllomanyairdl.

A palyazati anyag digitalis feltéltése esetén beszélhetlink igazan digitalis palyazat lebonyolitasrol. Ez komoly
szamitastechnikai, infrastrukturalis felkésziiltséget, valamint palyazatlebonyolitéi ismereteket igényel, ezért
csakis a targyban komoly tapasztalatokkal bird partner bevonasaval javasolt ezt megtenni.

A palyazat lépései ugyanazok, mint a ,hagyomanyos” lebonyolitasnal (el6készités, azaz kiiras elkészitése,
kozzététel, pdlyazati dokumentacid elérhetévé tétele és regisztracid, kérdések-valaszok, illetve kiiras és
dokumentacid véglegesitése, beadas, tervbirdlat, eredményhirdetés, zardjelentés megkiildése, publikalas-
kozzététel)

Ezen stacidk digitalis megvaldsitasara a legalkalmasabb egy dedikalt honlap, melynek ki kell tudni szolgalni:

- az érdekléddket (ismerkedés a kiirdssal, kés6bb pedig a palyazati eredményekkel, a palyamUvekkel és a
zardjelentéssel),

- a palydzokat (regisztracio, teljes dokumentacio letbltése, kérdés-valaszok illetve értesitések kildése-
feltoltése, kiirds és dokumentdcidé frissitésének kovetése, palydzat feltdltése, zdardjelentés letdltése-
megkildése, palyam(livek megtekintése),

- valamint a birdlébizottsag tagjait (kiirds véleményezése, palyazatok megtekintése, adott esetben
el6biralat, zardjelentés szerkesztése).

A digitalis palyaztatds gyakorlati mddszereit, mlszaki megoldasait jelen Utmutatd keretein belll konkrét
metodikai el6irdsokkal és paraméterekkel szabdlyozni lehetetlen lenne, de par fontos lebonyolitdi szempontot
felsorolunk:

a kiirdsban a digitalis lebonyolitas specidlis korilményeit, az egyes |épésekhez tartozé minden lényeges

adatot, el6irdst, szamitastechnikai kévetelményt, hataridét kozolni kell,

- az alap kiirast mindenki szamara elérhetévé kell tenni, hogy a potencialis palyazok meg tudjak itélni,
kivannak-e regisztralni a palyazaton, b6vebb tartalom regisztracié utan érhetd el,

- a palyazok regisztracid utan egy egyedileg generalt azonosité kédot kapnak. Az a tartalom, ami a titkos
palyamlvet és a szerzGjét 0Osszekoti, az eredményhirdetésig csakis olyan személy szamara lehet
hozzaférhetd, aki fliggetlen a birdldbizottsagtdl, és titoktartasi szerzédéssel rendelkezik (Id. titokgazda
fentebb),

- a kérdés-valaszokat, valamint a frissitett kiirdst, dokumentacid kiegészitésrél szold tajékoztatast,
értesitéseket mailben meg kell kildeni a palydzéknak, és a honlapon elérhetévé kell tenni a friss
tartalmakat,

- a leadando anyag (fajlok) formatumat, méretkorlatait és egyéb elGirasait (pl. felbontds, program verzid)

érdemes rogziteni a kiirasban, Ggyelve arra is, hogy a kovetelmények ne legyenek tul korlatozéak (legyen

sz6 akar a palyazok technikai felkésziltségérél vagy akar a tervanyagok digitalis min&ségérdl),

2017.03.04. V09-es valtozat, Rev04 15



- fel kell késziilni a leadassal jard technikai nehézségekre (egyszerre akarja feltolteni a palydzék tobbsége a
terveit, a leadds el6tti drakban). Erdemes vészforgatokdnyvvel is késziilni,

- amennyiben a biradlébizottsag a honlapon keresztiil megtekinteni és el6mindsiteni tud terveket, ezt csakis
olyan metodikdval lehet megtenni, amivel a bizottsdg a munkdja megkezdésekor el6zetesen
megallapodik/egyetért. A biralat felelssége a bizottsagé, ezért nem szabad el&zetesen semmilyen
maodszert (palyazat tényleges mennyiségének és minGségének ismerete nélkil) a zslirorokra eréltetni,

- fel kell késziilni a birdldbizottsag személyes zs(irizésére is, tervek és dijak megvitatasara, mely minden
palyazatnal elengedhetetlen. Digitalis palydzatnal ez kiilon felkésziilést kivan az Ajanlatkérétél (nyomtatas,
tobb projektor, vetitéfeliiletek, képmegjelenit6k, nagyobb terem),

- eredményhirdetés utan a honlapon érdemes publikdlni az eredményeket (sorrend, dijazas, zardjelentés),
valamint a pdlyamdveket. Az eredmény hirdetésre mailben meghivét kell kildeni a regisztralt
felhasznaldknak.

Stéaciék, melyek elektronikus tgymenettel nem kivalthatdak:
- helyszini bejaras
- végsé biralat, tervek személyes megvitatdsa, aldirasok
- eredményhirdetés
- kiallitas a palyamUvekbdl (nem kotelez6, de hasznos és igény lehet ra)

4.2. MEGHIVASOS PALYAZATRA VONATKOZO ELOMINGOSITESI SZEMPONTOK ES

ERTEKELESENEK ELOIRASAI

Az alkalmassagi szempontok meghatarozasara a Kormanyrendelet 32. §-a az Utmutatd ,,Moddszertani
Uutmutatasok” fejezetével egyiitt értelmezendd.

4.2.1. Az alkalmassagi minimum rész (az alkalmassag meglétének igazolasa)

A részvételi szakaszban (elsé szakasz) az ajanlatkérG a részvételre jelentkez6k szerz6dés teljesitésére vald
alkalmassagardl vagy alkalmatlansagardél dont.

Ennek a szakasznak mindig része és mindenkire vonatkozik (még a kozvetlenil felkért palyazokra is) egy
alkalmassagi_minimum rész, amit az ajanlatkérének definidlni kell a palydzék felé, rogzitve az igazolds mddjat
is, amennyiben kér ilyet. EI6nydsebb, ha igazolds helyett a pdlyazék nyilatkozata elegendé.

A részvételi szakaszban az alkalmassdgi kovetelmények elSirdsa nem célozhatja csupdan a résztvevék szamdanak
sz(ikitését, kizarélag arra iranyulhat, hogy az ajanlatkéré dont a részvételre jelentkez6k szerz6dés teljesitésére
vald alkalmassagardl vagy alkalmatlansagarol.

Megjegyzés: Id. 2014/24/EU irdnyelv 58.cikk, 1. bekezdés: ,,minden kévetelménynek a szerzédés tdrgydhoz kell
kapcsoldédnia és azzal ardnyban kell dlinia”.

A fentieknek megfelel6en a kovetkez6 alkalmassagi kovetelmények irhatdak el6:

- a referencidkat jegyz6 személyek legyenek tagjai a szakmai kamaranak (épitészeti, belsGépitészeti,
telepiilésrendezési és tajépitészeti feladatok esetében Epitész Kamardk), legyen jogosultsaguk a targyi
feladat tervezésére,

- a kamara altal jegyzett vezetd tervezGi cim megléte,

- legalabb sziikséges referenciat kérhet az Ajanlatkéré. Ezen referencia idé alapjan ne legyen korlatozva, ha
mégis, az legaldbb 10-15 év legyen. A referencia mindig személyhez kothet6 legyen. Egy gazdasagi tarsasag
vagy konzorcium csakis a sajat megajanlott emberi eréforrasihoz kothet6 referencidkat tiintethet fel.
Vagyis, ha a cég tervezett egy épiletet, de annak tervezGje mar nem dolgozik a cégnél, akkor nem
hasznalhato az éplilet referenciaként. Referenciaként akkor érvényes egy adott épllet, ha abban az épitész
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tervez6ként/vezet§ tervezéként/felelds tervezéként (és nem munkatérsként, rajzoloként vagy szakagi
tervez6ként) vett részt,
- az elGirt referencia paraméterei ne korlatozdodjanak egy épllettipusra (aki iskolat tudott tervezni az évodat
is fog tudni):
0 a miszaki egyenértéklségre tekintettel konkrét funkciét nem lehet elGirni, csak f6 funkciot:

(0]

lakééplilet, kozépilet, ipari-mez6gazdasagi épllet illetve telepllésrendezés,
alapterdleti el6iras csak a fentebbi f6 funkcidk szerint és maximum a tervezendd épiilet 75%-aig
kérhetd.

4.2.2. Az alkalmassagi rangsorolas (szakmai szempontok alapjan torténé pontozas)

Meghivasos tervpalyazatot keretszam meghatdrozassal bonyolitani nem javasoljuk. Aki alkalmas a feladat
elvégzésére, az egyenl6 esélyekkel indulhasson, adhasson be pdlyazatot. A keretszdmhoz mindezek dacara
ragaszkodd kiirdkat arra batoritjuk, hogy az elmult évek tapasztalataibdl leszlirhet6 mindségi versenyhez
szlikségesnek latszo tizenot-hisz f6s palyazai létszam minimumra legyenek tekintettel.

Szakmai szempontok pontozasa

- referencidk tekintetében a fentebb leirtak itt is érvényesek, tovabba

(0]

(0]
(0]
(0]
(0]

(0]

személyhez kothetd,

min 10 év vagy idé limit nélkl,

tervez6ként vett részt 2X pont,

tervez6munkatdrsként vett részt 1X pont,

additiv pontozds — meghatarozott létszam maximummal (cél hogy ne legyen versenykorlatozé kis és
kozép vallalkozdsokra) VAGY atlagolds pontozds meghatarozott minimum létszammal (tapasztalat,
hogy egy erds csapat legalabb annyira alkalmas a feladat elvégzésére, mint az 1-2 f6bél allé, de
kimagaslé referencidval bird palyazé),

a referencidk méret alapjan kaphatnak tobblet pontot, de ennek sulya ne legyen dominans (1,2X
illetve 1,5X szorzd),

minimum engedélyes terv szintig / telepiilésrendezésnél testiileti dontésig eljutott referencia szamit.

- tervpalyazatokon elért eredmények szintén kapjanak pontot

(0]
(0]

ez is személyhez kotott,

egy palyazd, egyazon palyazati eredmény utan csak egyszer kaphat pontot (pl. egy cég esetében,
ahol t6bb tervez6 is részt vett egy dijazott palyamdben),

szamithat a tervpalydzat rangja. Nyilt verseny tdbb pont, aki meghivottként vett részt, kevesebb
pont. Lényeg, hogy versenyben elért eredmény kap pontot,

kamarai nyilvantartasban szerepl tervpalyazat szamit. Kulfoldi tervpalyazat zardjelentéssel vagy
kamarai igazolassal elfogadhatd. (Bels6, zart, nem nyilvanosan meghirdetett ,haziversenyeken” elért
eredmény nem szamit tervpalyazati eredménynek, nem pontozhatd.),

tervpdlydzat targydban kiirt korabbi 6tletpalyazaton elért eredmény kiemelt pontszamot kaphat.
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5. MELLEKLETEK
5.1. TERVPALYAZATI KIIRASMINTAK

Altalanos tervpalyazati eljarasok
Nyilt tervpalyazat
Meghivasos tervpalyazat

Egyszer( tervpalyazat

Otletpalyazat
Nyilt 6tletpalyazat

5.2. ZAROIJELENTES MINTA

Epitészeti-miszaki tervpalyazati eljaras 6sszefoglald zardjelentése
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